
 

 

Stellenbeschreibung 

Das GeoCenter ist ein international tätiges Unternehmen und Marktführer für den Vertrieb 
von Reiseführern, Atlanten und Landkarten. Wir suchen Verstärkung für die Spezialabteilung 
Internationales Landkartenhaus (ILH), die mit geowissenschaftlichen Karten weltweit handelt.   

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Stuttgart suchen wir ab dem 01.06.17 einen 
 

Sachbearbeiter (m/w) Redaktion/Einkauf 

Arbeitsort ist ab dem 15.05.2017 Filderstadt – Bonlanden.  

Ihre Aufgaben: 

- Bibliographische Erfassung in der ILH-internen Datenbank 

- Geodatenverarbeitung und Geodatenmanagement 

- Nationale sowie internationale Recherche von relevanten geowissenschaftlich-
kartografischen Produkten   

- Qualitätsprüfung /Beurteilung analoger und digitaler Daten 

- Enge Zusammenarbeit und Unterstützung des Key-Account-Managers    

- Aufbereitung potenziell interessanter Titel/Serien für die Angebotserstellung / 
Mailings 

Ihr Profil: 

- Kenntnisse im Umgang mit ArcGIS oder QGIS 

- Passion für Landkarten/Kartografie und Pfiffigkeit bei Recherchetätigkeiten 

- Freude an der Erschließung neuer Lieferanten / Bezugsquellen und nachgelagerten 
Kommunikation (schriftlich/telefonisch)  

- Umsicht und Genauigkeit bei der bibliographischen Erfassung  

- Ein hohes Maß an Eigeninitiative und kaufmännisches Verständnis 

- Selbstständiges und effizientes Arbeiten, Engagement, Flexibilität und Teamfähigkeit 

- Gute Sprachkenntnisse in Englisch (Wort und Schrift), weitere Sprachen von Vorteil  

 

Wir bieten: 
 

- Mitarbeit in einem engagierten Team 

- Unbefristete Vollzeitstelle nach Beendigung der Probezeit 

- Gründliche Einarbeitung       

- Abwechslungsreiche Tätigkeit 

- Rahmen für eigenverantwortliches Handeln  

- Flexible Gestaltung der Arbeitszeit 

- Offenes Betriebsklima 

Senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins ausschließlich per E-Mail an folgende Adresse: anja.pfister@geocenter.de 

Ein sympathisches Team erwartet Sie!   

GeoCenter Touristik Medienservice GmbH  
Schockenriedstraße 44 
70565 Stuttgart 
 
Tel.: 0711 -  490 722 10 
www.ilh-stuttgart.de  
 

http://www.ilh-stuttgart.de/

